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Zakladni pojmy a operace se sesity a listy
Karta ,,Domu*

Karta ,,Vlozeni*

Karta ,,Rozlozeni stranky*
Karta ,,Vzorce*

Karta ,,Data*

Karta ,,Revize*

Karta ,,Kresleni*

Karta ,,Zobrazeni*
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Zakladni pojmy a operace

se sesity a listy
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O k n O EX C e | panel nastrojl tlaCitko nazev ikona pas tlaCitko

Lo
%‘J Rychly pristup  Prizplsobit panel nastroji Rychly pristup seSitu nabidky karet Sbalit pas karet
~E Skaréa o~ zemcr052920 5 bxcel
oubor \ "
(D Soubor Domi VloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Kresleni Zobrazeni Viyvojar £ Hledat 145 Sdilet i Xomentare
Arial « 7 AN | === @ a0 Cislo - @ B Vioit - 2~ A? ()
Ifrlzll E@ = o “ ﬁ A @ T Odstranit ~ v Z

VloZit
B I U~
¥ =

w

Mo A == | =B = - g Of oon 00 Podminéné  Formatovat  Styly . ) Sefadita Majita
- - T = - % b 34 f= Format ~ &~ filtrovat ~ wybrat ~

rmatovani ~ jako tabulku ~ burky ~
Schranka = Pismo [ Zarovnani Cislo Styly Buriky Upravy ~
ole v v -
n%zvﬂ — 195 - s502347 <+— fadek vzorcu \ tlaCitko pro rozbaleni radku vzorc4h —— ~
A B T D E F | & | L | m» | N | o | P | @ | ®» | 5 | T |T=

1| Sta rofpodéfskj?ch zvirat - Ceska republika
tlaCitko _2—"Tivestack - Czech Republic karta standardni
o A Soupis hgspodarskych zvirat
VIOZIt funkC| (do roku 1932 stav k 31. 12. pfedchoziho roku; v letech 1933—1938 stav k1. 1.; v roce 1945 stav k 1. 7. — letni stav; .rv
3 | v letech 19461992 stav k 1. 1.; v letech 1993-2002 stav k 1. 3.; od roku 2003 stav k1. 4.) SpOUSteC
Livestock survey d | , h k
{up to 1932 55 5t 31 Decamber of the previous year: form 1933 to 1938 85 at 1 Janusry: in 1945 5 at 1 July - the summer lalogoveno okna
4 | number; from 1946 fo 1992 a= at 1 January; from 19593 fo 2002 a= at 1 March; since 2003 as at 1 April}
5 kusyihesds - , L.
= aho . Zho . ) — = tho prikazové tlacitko
Raok Skot kravy Prasata” prasnice Owea" Kons" Dirlibez? slepice
Year Catile of which Pigs* of which Sheep® Horses Paouline™ of which
g cows sows hens skupina
88 | 2013 1382822 551524 1586 627 102 351 220 521 24281 | 232651358 7242723 S
89 | 2014 1373 580 587 353 1617 061 102 957 225 387 328325 21 452 815 6 755 502
(qv) 90 | 2015 1407 122 £50 102 1 E53 848 o5 274 231 534 33T 22 5B 132 5257 183 L
X 91 | 2016 1 415 BEE £83 74T 1 608 545 &7 082 718 483 32133 71313 858 B 116 213 SVISly
— 92 | 2017 1421242 285 3T 1430 775 o1 114 217 141 34 548 21 434 247 5235745 p
(40 93 | 2018 1415 770 £87 222 1 EET 218 52220 218315 35 181 23 572784 7383 588 posuvni K
E 94 2013 1 418 106 590 518 1 544 084 20 553 213088 35 208 72573380 | 7581659 ] .
= g;] 2020 1404 117 85 557 1438 207 BT T10 203 612 3moe7 | 2e247amt | sEozar _| <+— gktivni bunka VOdOI"OVﬂy \
E 9?: " od roku 2002 pouze zemEdélsky sektor posuvn |’k
C reiim 95_ * since 2002 |agrcultural sector only -
- Listl [ 4 3
| prace
— Pfipraven / H 0 - l\ + 100%
ﬁ zaznam /E;alozky novy stavovy tlacitka zobrazeni
= makra listd list fadek Normalni Rozlozeni stranky Zobrazit konce stranek lupa
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zemcrl52920_5 - Excel

Soubor Doma VloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Kresleni Zobrazeni Vyvojar 2 Hledat
m K - .
A | = — . A Vlazit ~
[ A Avrial W AN | =E==% B | Cib v == @ @ o =
" = ot = oo ﬁodstranit =
oZit =B == = - odminéné ormatovat
B T U-~|iT< | A~ = =B <= = = 7 ~ Of oo | 50 00 tyly — .
- ¥ = = = S — Bl B~ % 0001 formatovani ~ jako tabulku ~ burky ~ | HEH Format ¢
Schranka I Pismo ] Zarovnani [ Cislo I Styly Bunky

o Pas karet
* pomoci mysi

* levy Alt + kombinace prislusnych pismen nebo Cislic

- A
7Y
Sefadita Majit a
¥ filtrovat ~ wybrat ~

O

i Ko Wa’ fe

e Mistni nabidka
« praveé tlaCitko mysi
« klavesa E vlevo od praveho Citrl

& Vyjmout
(3 Kopirovat
B Moznosti viozeni:
(D
Vlozit jinak...
jol Inteligentni vyhledavani
Viofit buriky...
Qdstranit...
Vymazat obsah
)
Filtr by
Sefadit >

Movy komentaf

O T

Mova poznamka

Format bunék...
Vybrat z rozeviracihe seznamu...
Definovat nazev...

%@y Odkaz >

Arial v 8 A A B Y% o EH
BIZO-A-F-RAS



Nazev — uprava poklepanim na zalozku listu nebo mistni nabidka

Zména poradi listu — tahem za zalozku listu
Kopie listu — [Ctrl] + tah za zalozku listu
Novy list — klik na tlacCitko za poslednim listem
Pohyb mezilisty — < [Ctrl[+[Page Down] — dalsi list
« [Ctrl]+[Page Up] — predchozi list
Prepinani mezi vice okny Excelu —

N e [Ctrl]+[Tab] nebo

7 pgmenout  karta Zobrazeni — Okno — Prepnout ok
= ;ot:[azitkc'--:l o

EB Zamknout list...

Barva ouika >

Skryt

na
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Klavesy:
—] [11[1] [] o bunku dal ve sméru Sipky (neni-li vybér na kraji listu)

Enter] o buriku dolu

Tab] o bunku vpravo
Shift]+[Tab] o bunku vlevo

‘Home] na zacatek aktivniho radku

Ctrl][+[Home] na bunku A1 (levy horni roh listu)

Ctrl]+[End]  na posledni bunku (bunka ve spodnim vyuzitéem radku
a v pravem vyuzitém sloupci; bunka muze byt prazdna)

[Page Up] pfesun o obrazovku nahoru

[Page Down] presun o obrazovku dolu

MENDELU



Klavesy:

Alt]+[Page Up] presun o obrazovku doleva
Alt]+[Page Down]  presun o obrazovku doprava
Ctrl]+[Page Up] presun o list doleva

Ctrl]+[Page Down] presun o list doprava

Ctri]l+[<],[TLIL],[—] presun k okraji aktualni oblasti dat

(oblast dat je oblast bunék, ktera obsahuje data

a je ohraniCena prazdnymi bunkami nebo koncem
listu)

[Ctrl]+[G] nebo [F5] presun na konkrétni misto listu
(aktivace dialogového okna pro vepsani adresy
bunky, do které ma byt umistén kurzor)
(karta Domd — Upravy — Najit a vybrat — ¢ MENPEL
— Prejit na...)
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Listl () 4

Normalni — zobrazeny listy bez zahlavi a zapati stranky

Rozlozeni stranky — zobrazeny listy vCetne zahlavi a zapati stranky, ktera

Ize primo pridat Ci editovat

Zobrazit konce stranek — zobrazeny vsechny tiskové stranky listu

S moznosti upravit umisténi koncu stranek

Lupa — zvetsovani nebo zmensovani zobrazeného nahledu listu
« [Citrl] + rolovaci tlaCitko mysi

« Kklik do hodnoty v % (uroven priblizeni) otevre dialogové okno




Radek vzorcll

—
—i
X
()
\E ~ x v kK =A24B24C2+D2+E2+F2
cC A
N A,B/,E//I'Z},E,FGH,I,J,K
ledEn _L'mu:ur/ _bfeze;( uben _I-wéten _Eer'u'en Celkem
9 / 14 / | 24] 271 18|=A2+B2+C2+D24E2+F2
| ] | | | | | | | | L

lwna =
| I |

o /Adrega aktivni buriky (pole nazvu)

ruSeni (x - storno) [Esc] / Potvrzeni (v - zadat) [Enter «']

unkce (vlozit funkci)

[Ctrl] + [Shift] + [U] — rozbaleni (zvétSeni) fadku vzorcu

o Odkaz na bunku:

« =A2 « ='[SeSit1.xIsx]List1''$A$2

¢« =a2 « ='C:\User\Documents\[SeSit1.xIsx]List1"1$A$2

» =List1!A2
¥ neni-li jiny sesit otevfeny,

musi byt uvedena cesta
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Vkladani dat — Editace bunék

e Zadani hodnot prostrednictvim klavesnice
* rezim Pfipraven < Zadani x Upravy

N
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Al - XX o leden

X1 B R TV R O
| I |

Listl @

e Ukonceni editace bunky (vkladani dat)
« klavesa [Enter <] (pokracujeme dolu)
« klavesa [Tab] (pokraCcujeme vpravo)
« kurzoveé Sipky [«1,[1],[1].[—] (pokraCujeme v daném sméru)
« kombinace klaves [Ctrl] + [Enter < ] (zUstaneme na editované burice)
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AT

=SUMA(A1:A6) g

tlaCitko f, Vlozit funkci na fadku vzorcu
karta Domd — Upravy — £ Soucet

([ ]
00| = @) P W R =

[A't]+[:]
=A1+A2+A3+A4+A5+A6
=SUMA(AL1;A2;A3;A4;A5;A6)

23
14
10

5
36
43

karta Vzorce — Knihovna funkci — 2 AutoSum

=SUMA(AL1:A2)+SUMA(A3:A4)+SUMA(A5:AB)

=SUMA(AL:AB)
=A1+A2+AZ+HAL+HASHAG

=SUMA(AL;A2;A3;A4;A5;A6)

W | ||

=SUMA(ALAZ+HSUMA(AZ:AL)+SUMA(AS:AB)

t Cim se lii jednotlivé zapisy vzorci? V3echny vzorce vrati stejny vysledek.
% Rozdilnost vysledku vznikne v okamziku viozeni nového radku (napfr. viozeni 2. fadku nad 3. radek).

— Noveé vlozeny radek se v pripadé 2. a 3. zapisu nezahrne do vypoctu.
1.

2
3.
4

=SUMA(A1:A7)

=A1+A3+A4+A5+AG+AT
=SUMA(A1;A3:A4:A5:A6:A7)
=SUMA(A1:A3)+SUMA(A4:A5)+SUMA(A6:AT)

< < < <



o AV 4 Soubo Domi VloZeni RozloZ stranky \r‘zoce Data Revize
8l  \/zorce a funkce — Prumer ﬁ; e . .. g [ @
X Vlodit AtﬂSmNposldyF LngmrtweDthyhld i Mat. a
(()) funkei - pouZité ~ adas~ ~ trig. ~ fkce*
£ » =PRUMER(A1:A6) i
CD ~ r w ] v r o Pocet cizel
o tlacitko fx Vlozit funkci na radku vzorcu
« karta Domt — Upravy — X — Priimér
« karta Vzorce — Knihovna funkci — 2 AutoSum — Prumeér S~
Z Soucet
Pramér
0 Pocet Cisel
Maximum
2 2 Minirmum
4 4 Daléi funkee...
© 6 6
% =PRUMER(A1:A4) — 3 =PRUMER(A1:A4) — 4
% = (0+2+4+6)/4 = 3 = (2+4+6)/3 = 4
= % bunky s O % prazdné bunky
F'l jsou zahrnuty do priaméru nejsou zahrnuty do pruméru ® MENDELU
ﬁ ..Agrkour;famlcka
Z @



Karta ,,Domu*

¥ Obsahuje vSechny funkce, které slouzi pro prdci se schrankou; umoznuje zmeény pisem, kontrolu nad
zarovnanim obsahu bunék, zpfistupnuje nastaveni formatt bunék, tedy uréuje, zda jde o Cislo, text,
datum apod:-Povoluje také zménu stylu bunék a celych tabulek, zajistuje vkladani novych radku,
sloupcu a jednotlivyeh-bunék-a-take umozriuje jednotliva data tfidit a filtrovat.
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Radky, sloupce

vlozit

vyska fadku (v bodech)

&H Viezit ~
ﬁ COdstranit ~
@ Farmat ~

Burky

Sifka sloupce (pocCet znaku)
skryt radky, sloupce

odstranit

EH Vlozit ~
£ Viodit buky...
=< Vlodit Fadky listu

L!T!J Wloiit sloupce listu

B vigit list

Y%

Seradit a

=

Vyika radku

s

Prejit na — jinak

2 . &~

Vijtka fadiu:
ok |

Zrusit ]

L2 o)

Sitka slou pce

Sifka sloupce:

][ Zruiit ]

| ok

Vybrat
") Poznamky
() Konstanty
i) Vzorce
Cisla
Text
Logické hodnoty
Chyby
7 Prazdné burky
(7 Aktudini oblast
() Aktudlni matice

() Objekty

(") Rozdily v fadcich
() Rozdily ve sloupcich
(7 Pfedchiidci
() Maslednici
i@ Pouze pFimi
Wiechny urovné
() Posledni burika

(@ iPouze viditelné bunkyi

() Podminéné formaty
i7) Owéfeni dat
@ vie

Stejné

oK ][ Trudit

&H Viezit ~

ﬁi{}{htlanit -

3 Odstranit bufiky...
=% Qdstranit fadky listu
LLIJ Odstranit sloupce listu

EE Odstranit list

jo

Najit a

filtrowat ~ wybrat ~

Uprawy O pajt...

& Nahradit...
— Pfejit na...
Prejit na — jinak...
Wzorce
Poznamky
Podminéné formatovani
Konstanty
Cheéfeni dat
[:;- Vybrat objekty

I:'le Podokno vybéru...

EH Viodit ~
ﬂ Odstranit ~
Ff] Format ~
Velikost buriky
I vyika radku..
Pizpdsobit vitku Fadkd
1 Sitka sloupce...
Pfizpdsobit &ifku sloupcd
Vychozi gifka...
Viditelnost
Skryt a zobrazit
Usporadat listy
@ Prejmenowvat list
Presuncut nebo zkopirowvat list...
Barva ougka
Zamek
EE Zamknout Jist...

Zamknout bunku

Format bunék...



s  Kopirovani a vlozeni
X
o
£ » Kopirovat [Ctrl]+[C] i .
U) - Viozit ) Vl-‘:;é; () Pougit zdrojovi motiv u viech
. Vyjmout [Ctr|]+[X] - 5 ';E;'i;;.:.:;irce 'E' ;"Eekroméih:niieni
Viozit () Hodnoty () Sifky sloupcd
o Vlozit [Ctrl]+[V] o5 B2 © foomies penins St
o Vlozit jinak... [ [A [ _
: Vit bty o Se
e podokno Schranka &R B o
’ V4 - - . - . [ vynechat prazdné [7] Transponovat
[ ) Koplrovat format Dal&i moZnosti vioZzeni
A< [oc [ zust
Vledit jinak,..
Schranka Yo
VloZit vie Vymazat vie

Kliknéte na polozku, kterou cheete viozit:

% Jak opakované kopirovat format na vice bunék? g 19941995159 1097 1osa 1
Poklepanim na tlaCitko Kopirovat format Ize format opakované 2000

2161 438 2029 827 1 988 810 1

pfenaset do doby stisknuti [Esc] nebo opétovného poklepani na @1 ssss217007s91657 337157

530

tlacitko KOp irovat format. "Soupis hospodéfskych zvifat (do
roku 1932 stav k 31, 12,
@ predchoziho roku; v letech 1933-

1938 stav k1. 1.; v roce 1945 stav ‘ MENDELU

k1.7. - letni stav; v letech 1946— 5 g
1997 stav k1. 1. v letech ... @ Agronomicka

@® fakulta
@
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Kopirovani a viozeni — Vlozit jinak...

o Vliozit jinak...

C1 - JF | =Bltl

A, B C D E | F , G ,
1 111 112 113 1110 1120 1130
2 211 212 1 2110 2120 2130
3 Vleoiit jinak - Ve VloZit jinak - Hodnoty; Operace: PricCist
4 111 112 113 1221 1232 1243
5 211 212 2321 2332 2342
6 |Vlozit jinak - Vzorce VloZit jinak - Hodnoty; Operace: Odecist
7 111 112 113 939 1008 1017
B: 211 212 1899 1908 1918
9 Vleiit jinak - Hodnoty VloZit jinak - Hodnoty; Operace: Nasobit
1[]: 111 112 113 123210 125440 127690
11 211 212 445210 449440 0
12 Vlozit jinak - Formaty VloZit jinak - Hodnoty; Operace: Délit
13 10 10 10
14 10 10 "¥DELENI_NULOU!
15 |Vlotzit jinak - Ve kromé ohraniceni Vloiit jinak - \se; VVynechat prazdne
16 111 112 113 111 112 113|
1 i'i 211 212 211 212 222
18 |Vloiit jinak - Transponovat VloZit jinak - V5e; VioZit propojeni
19 111 211 111 112 113
20 112 212 211 212 0
21 113
22_

@® MENDELU
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Vzorce a funkce — Odkazy na bunky

=D3*DS1

o Relativni odkaz (relativni adresovani)

, D , E F G
° :Al Poet = Poéet ! ) )
ubytovacich  odebranych  Uhrada za Uhrada za
e Absolutni odkaz (absolutni adresovani) T N, i R
. —$AS] R
2 1 800 350
e SmiSeny odkaz (smiSené adresovani) : 2 e o
« =$Al
« =A%1

¢ [AIt]+[3][6] ... kombinace klaves pro symbol $
% klavesa [F4] ... opakovanym stisknutim pfepina mezi kombinacemi absolutnich a relativnich odkazu,
tj. doplni symbol(y) $ k aktualné adresované burice

©® MENDELU
@® Agronomicka

@® fakulta
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Vyplnovani — Seznam, Vlastni seznam

o Preddefinované seznamy
* nazvy dnu, zkratky dnu, nazvy mésicu, mésice fimskymi Cislicemi
e Vlastni seznamy

e karta Soubor — Moznosti — Upresnit (polozka Obecné)
— Upravit vlastni seznamy

o
N
X
o
£

c
n

v ’ /4 7 n . ’ v fVIastnfseznamy @Iﬂ
* rucni zadani jednotlivych polozek | =
aaaaaaaaa my
° - rt 4 t “ 4 h Vlastni seznamy: PoloZky seznamu:
IMport jJiz vytvoreneno seZnamu NOVY SEZNAM 2] [svoda ;
leden, tnor, biezen, duben, kvéten, ferve Parche
0! or udi, orche

¢ [Ctrl] ... klavesa funguje jako prepinaC pfi kopirovani
bunky za uchyt — vypina/zapina vypliovani,

v v v . ’ ’ v ’ ’ ’ Polozky seznamu miZete oddélit stisknutim klavesy Enter.

tzn. Ze napf. pri stisknuté klavese pfi kopirovani Importovat seznam z bunék: 0515055

bunky obsahuijici Cislici 1 tazenim za uchyt dojde

k vyplnéni dalSich bunék souvislou Ciselnou fadou

INEK1 — Informatika



sl Dynamickeé doplnovani
X
o
E A A4 L L L r N
= o Umoznuje automaticky vyplnit hodnoty dle zadaneho prikladu
(0p)
E2 ~ Ff || Bohat
A | 8 | c | D E | F | & | H
1 |Jméno ID Pocet uby Potet ode Prijmeni
2 |Bohac Antonin 89627 2 2|Bohac
3 |Buta Jif §9514 2 3 . ; . ., ., .
4_|Cita Martin es2e 3 ; ¥ Dynamicke vyplnovani Ize pouzit pouze u bunék
5 |Crhak Jakub 89628 2 1 o, , . . v . . ,
6 |Cermak David 7520 a4 2 primo sousedicich s bunkami obsahujicimi zdrojove
7 |Ctvrinitek David 89629 2 0 )
8_(:3ubaN0rbert 27530 1 1 |nf0rmace_
B o e R , . . . -
11 Fagstl Karel P - B % Problém nastava u nejednoznacného zadani
12 cncich Tome e - teprovstiuy zdrojové informace — napf. vice kfestnich jmen,
it vaaar P I —— shodnost jmena a prijmeni apod.
16 |Fikar Pavel 87535 2 2 Vyplnit bez formétovani , . ,
17 |Fuk Vojtéch g% 31 % Excel se nezepta. — ,,Vybere si sam!“
CXU 18 Haluzova Simona 63556 2 2 7
= st | emal 5 o % Pokud Excel nenajde pfiklad zdrojové informace,
= | S potom zobrazi chybové hlaseni
— 22 | .
= = rm— o ]
— 25_ Prohlédli jsme si viechna data vedle vaieho vybéru a nepfiili jsme na Zadny vzor, ktery bychom mohli poudit pro vyplnéni hodnot.
I 26— Dynamické doplfiovani Jﬁ; Pokud cheete poufit dynamické doplfiovani, pfidejte nékolik pfikladd toho, co by mélo byt vjsledkem, nechte aktivni bufiku ve sloupi,
H 2?_ " ktery cheete vwyplnit, a kliknéte znovu na tladitko Dynamické doplfiovani,
28
ﬁ 5 : _
=



Formatovani — Zarovnani

A==

e dialogove okno Format bunek e

Cislo Zarmrnan|| Pismao | DhraniEenil Vipli |Zémebc |

N
N
4

o
£

c
n

Zarovnani textu Orientace

Vodorovng: ..
|Dbecné Izl Crdsazeni: ¢.
Swisle: |':I Ii"

|Dn|d

[l |

|:| ZTarovnat distribuované

¢ Rozdéli text del$i nez je R Lt
Sitka buriky pod sebe. e —

> [ | Zalamovat text a | stupAd

| | Ly | Pfizpdsobovat burice

Slouéit bufiky
¢ ZmensSi velikost delSiho Psani zprava doleva

smér textu:

textu dle Sirky bunky. Kontet 7]

| ok || ozt |

@ MENDELU
@® Agronomicka
@® fakulta
@
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3 Formatovani — Pismo
®
2 . , : . =T =)
= e dialogove okno Format bunéek i
(0p) | Cislo | Zarovnani ________ F' Isﬂ'lt:| Ohraniceni | Vypli | Zamek |
Pismao; Rez pisma: Velikost:
Calibri Chycejné 11
Calibri Light {Madpis ~ - | |8 o
Zalibri [Z3 i text) Kurziva 9 D
Tuéné 10
Abadi Extra Light Tuéna kurziva
Agency FB 12
, Aharoni ™ 1 |14 7
% V rezimu Uprav Ize v burce |Efdt’i‘-‘”"’ = |Bﬂ”ﬂ= B
, . v o Zadné ] V| Marmalni
formatovat i Cast textu. crety ihieq
Y. a2 2 _ A2 [ Pfeskrinuté
& napr a + b =C ~ [ | Horni index Calibri
HZSO4 Dolni index
Toto je pismo TrueType. Stejné pismo bude pouZito na tiskarné i na obrazovee,

| ok || ozt |

@ MENDELU
@® Agronomicka
@® fakulta
@
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M Formatovani — Ohraniceni
X
(b}
E e dialogove okno Format bunéek Pl (9 [t
L [ Gito_| Zatomini |__rsme | Orvarizer | vioin_] zamek |
e I =2 =2 ] =

Zadné  VnéjiE  Vnitini

Chranifeni

_I 4 L

Text Text

il T r

Vybrany styl ohraniéeni miZete pouzit kliknutim na pfeddefinovany typ, na diagram nahledu nebo na
prisluiné tladitko.

| ok || ozt |

@ MENDELU
@® Agronomicka
@ fakulta
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Formatovani — Vyplin

e dialogove okno Format bunéek

Format bunék

Barva pozadi;

EEEEOD O] |
EEEEN m

EBez barvy

EEEEO O
EEEEC =
EEECOC =
EEENOCO =
EEECOO =
EEOCOO0 .
EEECO0O =
H EEEOC .

|
|
|
O
|
|
|
|
|

| Efektywpiné,.. | | Dalii bany.. |

Ukazka

o
(P ||
Barva vZorkw:
| Automaticka |Z|
Styl vzorkw:

| ok || ozt |

@ MENDELU
@® Agronomicka
@® fakulta
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Formatovani — Zamek

e dialogove okno Format bunéek

% Uzamceni buhky — zabranéni zapisu z duvodu
mozného prepsani vzorcul, ale ponechani
moznosti vyplnéni podkladovych dat.

% VSechna nastaveni se projevi az po uzamceni
listu!

% Skryté vzorce v uzamcenych burikach se
neprekopiruji — zkopiruji se pouze hodnoty!

% Pozor tedy na zapomenuté heslo!

Revize  Kresleni 2 Hledat

S0 0 H D E R P

Zobrazeni Viyvojar

Zobrazit Poznamky | Zamknout Zamknout Povalit
kom entar komentare = list sedit  Upravy oblasti
Komentare Poznamky Chranit

Format bunék

H' =

. Uzamknout
[7] Sknjt vzorce

Zamknuti bunék a skryti vzorcd se projevi po zamknuti listu [karta Revize, skupina Zamek, tlafitko
Zamknout list).

= Sdilet 7 Komentaie

B | £

Skyt

rukopis ~

Rukopis .
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Formatovani — Cislo
e dialogove okno Format bunéek

¥ Format a obsah bunky jsou dvé veci, které urcuji,
co uzivatel vidi v listu Excelu.
¢ Ale je nezbytné je striktné od sebe odliSovat!

¥ napr.:
% odebrani desetinného mista # zaokrouhleni
— hodnota se zobrazuje zaokrouhlena, ale
pocita se s v bunce zadanou hodnotou
% pro zaokrouhleni — f, ZAOKROUHLIT

% Cislo ¢cervené barvy # pouze zména barvy
— hodnota se zobrazuje kladna, ale mize se
jednat o zaporne Cislo, tzv. ucetni ¢erveneé ¢islo,
avSak opét se pocita se skuteCnou hodnotou

% 500+ 5,00=0,00

¥ Mozné divody, pro¢ muize byt vysledek

e

Formét bunék =
Cislo |Zarnvna’m’ | Pismo | Chraniceni | Viplh | Zamek |
Druh:
Dbecni'i " Ukazka
" 1,00
Mena
Ucetnicky Desetinna mista: |2 =
Datum
Cas [] oddélovat 1000 |}
Procenta . o
Zlomky Zaporna disla:
Matematicky (123410 |
Text 173410

Specialni

! -1234,10
Viastni

173410

—

formaty pro penézni hodnoty.

Cizlo se pouZiva pro obecné zobrazovani cisel. Format mény a ddetnicky format poskytuji specialni

| ok ||zt

odliSny od uzivatelova predpokladu!
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Formaty cCisel

c3 = K || =C2

A B C . D E .
1 |Formaty &isla kladné nula zaparné
2 Obecny 1234,605 0  -1234,605
3] Cislo 1 123461/ 0,00 -1234,61
4| 2 1234,61 0,00 -1234,61
5| 3 1234,61 0,00 -1234,61
6 4 1234,61 0,00 -1234,61
7| Ména 1 1234,61Ke 0,00KE -1234,61Ke
8 2 1234,61Ke 0,00 K& 1234,61Ke
9 3 1234,61Ke 0,00KE -1234,61Ke
10 4 1234,61Ke 0,00KE -1234,61Ke
11| Utetnicky 1 234,61 K& - Ké
12 | Datum 1 18.5.1903 0.1.1900
13 2 18. kvéten 1903 0. leden 1900
14 3 18.5 0.1
15| 4 18.5.03 0.1.00
16 | 5 18.05.03 00.01.00
17 6 18-V. 0-I.
18 | 7 18.V.03 0.1.00
19 8 18-V-03 00-1-00
20 9 18-V-03 00-1-00
21 | 10 V-03 [-00
22| 11 kvéten 03 leden 00
23 12 18. kvéten 1903 0. leden 1900
24 | 13 18.5.03 2:31 PM 0.1.00 12:00 AM
25 14 18.5.03 14:31 0.1.00 0:00
26 15 k |
27| 16 k-03 -00
28 | 17 18.5.1903 0.1.1900
29 | 18 18-V-1903 0-1-1900

c3 v 5 =C2
A B | C | D E

30 Cas 1 14:31:12 0:00:00
31| 2 14:31 0:00
32 3 2:31PM 12:00 AM
33 4 14:31:12 0:00:00
34 5 2:31:12 PM 12:00:00 AM
35 6 31:12,0 00:00,0
36 7 29630:31:12 0:00:00
il 8 18.5.032:31PM  0.1.00 12:00 AM
38 9 18.5.03 14:31 0.1.00 0:00
39 Procenta d 123460,50% 0,00% "~ -123460,50%
40 | Zlomky 1 1234 3/5 0 -1234 3/5
41| 2 1234 49/81 0 -1234 49/81
42 3 1234 121/200 0 B
43 4 1234 1/2 0 -1234 1/2
44 | 5 1234 2/4 0 -1234 2/4
45 6 1234 5/8 0 -1234 5/8
46 7 1234 10/16 0 -1234 10/16
4T 8 1234 6/10 0 -1234 6/10
48 9 1234 61/100 0 -1234 61/100
49 Matematicky 1,23E+03 0,00E+00 -1,23E+03
50 Text 1234,605 0 -1234,605
51 Specidlni 1 012 35 000 00 -012 35
52 2 01235 00000 -01235
53 3 1235 -12 35
54 4 1235 -1235
55 Vlastni 1235 0 1235
%6
ar
58




Vsechny formaty (i jejich Casti) se ukladaji (zadavaji) v podobe urcitych
kodu.

Kody se skladaji ze znaku a muze byt slozen i z nékolika ¢asti.

Lze odliSne formatovat: kladné €islo; zapornéeé Cislo; Cislo nula; text

# Cislice

0 Cislice, misto nevyplnenych Cisel za des. Carkou zobrazi 0
mezera oddélovac tisicu

Jext” zobrazi text uvedeny v uvozovkach

\ zobrazi nasledujici znak

[modra] cervena, zelena, zluta, fialova

% procenta (Cislo vynasobi 100 a pfida znak %)

_ mezera v Sifce nasledujicinho znaku

@ zobrazi vlozeny text

[h] v Casovych formatech, Cas nebude v rezimu 0-24 hodin




Vlastni format zapisu data:

« d.m.rrrr — jedno/dvouciferné vyjadreni dne/mésice — 5.5.2020

« dd.mm.rrrr — dvouciferné vyjadreni dne/mesice — 05.05.2020

e ddd.mm.rrrr — zobrazeni zkratky dne — ut.05.2020

e dddd.mm.rrrr — zobrazeni nazvu dne — utery.05.2020

e dd.mmm.rrrr — zobrazeni mésice formou rfimske Cislice — 05.V.2020
 dd.mmmm.rrrr — zobrazeni nazvu mesice — 05.kveten.2020
 d. mmmm rr — dvouciferné vyjadreni roku — 5. kveten 20
Vlastni format zapisu hmotnosti — vlozeni znaku kg za zapsané Cislo:
0" kg“"— (zapsano do bunky: 25789) — 25789 kg

« 0O\ \k\g — (zapsano do bunky: 25789) — 25789 kg

MENDELU



Vlastni format zapis Cisla v milionech:

0 \mil. (2 mezery) — (zapsano do bunky: 25789345) — 26mil.
Vlastni format — vlozeni chyboveé hlasky misto zaporné hodnoty Cisla:
« # ##0;[Cervena]‘chyba“— (zapsano do bunky: 25789) — 25 789
« # ##0;[Cervena]‘chyba”"— (zapsano do bunky: -500) — chyba

Vlastni format — pocCet hodin, které uplynuly:

* [h]:mm — (zapsano do bunky: 69:00 nebo 2,875) — 69:00
Vlastni format — kolik je hodin, tj. Cas ve formatu 24h:
 h:mm — (zapsano do bunky: 69:00 nebo 2,875) — 21:00

MENDELU



Styly bunky

e karta Domu — Styly — Styly bunky — Novy styl buriky...
« pouziti stylu slouzi pro formatovani bunky bez nutnosti kopirovani

(N
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c
n

i Styl 2| [ sy ==
Styly . ]
bufiky ~ Mazev stylu: |St}'I1| | Mazev stylu: |hmotnnst |
MNormalni MNeutralni Spravné Spatné
Styl obsahuje [napriklad) Styl obsahuje [napriklad)
Data a model Cislo: Vieobecny Cislo: # #20° kg~
Pozndmka Propojend b... Textupozor.. [Vstup Vypocet .
- | | Zarovnani: obecné, dold [] zarovnani:
Vysvétlufici t...
Pismo: Calibri [Zakladni text) 11: Text 1 [ Pismo:
Nazvy a nadpisy
Celkem Nadpis1  Nadpis 2 Nadpis 3 Nadpis 4 Nazev Ohraniéeni: bez ohraniéeni ["] ohraniéeni:
Styly bunék s motivem Wiplf: bez stinovani [ vipIf:
© 20% —Zvyra... 20% —Zwyra... 20% —Zwyra... 20% —Zvyra.. 20% —Zwyra... 20% —Zwyra...
X = l i i i i Zamek: uzaméeno ] Zamek:
.'CSU 40% —Zwyra... A0% —Zwyra... 40% —Zuyra... 40% —Zvyra.. 40% —Zvyra... 40% —Zwyra...
c 60%—2vjra... 60%-Zvjra.. 60%—Zvjra.. 60%-Zvjra.. 60%—Zvjra.. 60%—Zvyra...
— _ — | ok || zsit | | ok ||zt
=
Y—
< Format Eisla
| Carka Carky bezde... Ména Mény bez de... Procenta
— @ MENDELU
\ B Novy styl buriky... @® Agronomicka
L [ Sloucit styly... @ fakulta
Z E @




Styly tabulky

e karta Domu — Formatovat jako tabulku — Novy styl tabulky...
B , Viytvorit tabulku L2 ||
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Formatovat
jako tabulkeu ~ Kde se nachazi data pro tabulku?
Sétls §A52:5F522 B2
S B B B e B e (V] Tabulka obsahuje zahlavi
) R EE e S —_——— e
e [ o [ e [ e I e ) e [ [ oK ] [ Zruit ]
Stiedné syta = v i Néstroje tabulky
A RS R R B R Soubor Domil  VloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Kresleni  Zobrazeni VjvojaF Névrh 2 Hledat 1% Sdilet {7 Komentafe
e e e e e == Nazev tabulky: Souhm pomoci kentingenéni tabulky @ @ [Bq D Se zahlavim O Prvni sloupec Tlacitko Filtru e e e |~
___________________________________ = % " 1L | 1 B L R
ici [ Rédek souhrnéi [ Poslednisloupec | Z==== -—--------
EEEEE EEEEE SEEEE SEEEE SEEEE EEEEE sEsEa T2 b Odetat dupicity Vot | Exporiovat Acuslovat 1|2 oo oouhind ] Postednsloupec Sesem SssEm SEsEE -
EEEEE EEEEE EEEEE BEEEE SEEES EEEEE EEEaE B Zménit velikost tabulky | (i Prevést na oblast priifez = - [} Pruhované fidky [ Pruhované sloupce
EEEEE EEEEE EEEEE EEEEE DEEEE EEEEE EEEEE L ) I
——————————————————————————————————— Viastnosti MNastroje Data externi tabulky MoZnosti stylu tabulek Styly tabulky ~
e e e - B e

g: =EEEE EEEEE =R BEEEEE BEEEEE & Kar'ta NéStrOje tabU|ky —> Névrh

- ¢ Radek souhrnd — funkce SUBTOTAL

s ceeen mees s S S s % rozsah funkce 101-109 nebo 1-9

=2 E = E === ¥ vyuZiti pfi filtrovani dat

52222 2Zfffoiiiociiit ¥ SUBTOTAL 101-109 — zobrazeni filtrovaného vysledku
(8 Nowy sy bl ¥ SUBTOTAL 1-9 — zobrazeni celkového vysledku

@ Mowy styl kontingencni tabulky...

INEK1 — Informatika



karta Domu — Styly — Podminéné formatovani — Nové pravidlo...

Formatovat vsechny bunky na zakladée hodnot:
« Barevné skaly (zmeéni pozadi bunek)

« Datovy pruh (vyplni cast bunky)

« Sady ikon (doplni do bunky ikonu)
Formatovat pouze bunky obsahuijici:

« Bunky, které nesplni podminku se nezmeni.

« Je-li nastaveno vice podminek, projde postupne vsechny, {j. zalezi na
poradi podminek

MENDELU
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Noveé pravidlo podminéného formatovani

e karta Domu — Styly — Podminéné formatovani — Nové pravidlo...

Mové pravidlo formatovani

[Pl

Vybrat typ pravidla:

= Formatovat viechny bunky na zakladé hodnot

= Formatovat pouze bufky obsahujici

= Formatovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni
~ Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem

= Formatovat pouze jedinedné nebo duplicitni hodnoty

= Lréit bufiky k formatovani pomaci vzorce

Upravit popis pravidla:

Formatowvat vsechny bunky na zakladé hodnot:
Styl formatovani: | Tiibarevna skala [

minimum Stredni bod

haximum

|E|| |lf|'s|n

Typ: |Ef5|ﬂ

] [ B

Hodnota: |0 10 (2] 10 B3

pana: N - | |

[=] S— -

wrieo

Ok ][ Storno ]

MNové pravidlo formatovani

Vybrat typ pravidla:

A=)

= Formatovat viechny buriky na zakladé hodnot

= Formatovat pouze bufiky obsahujici

= Formatovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni
~ Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem

= Formatovat pouze jedinedné nebo duplicitni hodnaty

= Uréit bufky k formatovani pomoci vzaorce

Upravit popis pravidla:

Formatovat viechny bufiky na zakladé hodnot:
Styl formatovani: |D-at::nrjr pruh IZ“ Zobrazit pouze fru

kinimum Maximum
Typ: |Autnmatické |E“ |Autnmatické IE”
Hodnota: |[Autcumatick3.r] E] |[Autnmatick3.r] E]
Vzhled panelu:
Wipla Barva Chraniceni Barva
|5::|u1.risla'vjrplﬁ |E“ |Bez ohraniceni |E|| _E
[ Zaporna hodnota a osa... ] Smér pruhu: |K0ﬂtﬂ¢ |E”
vies: [
[ oK ] [ Storno ]




Spravce pravidel podmineného formatovani

e karta Domu — Styly — Podminéné formatovani — Spravovat pravidla...
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Spravce pravidel podminéného formatovani &u

Zobrazit pravidla formatovani pro: |_E||
’ ﬁﬂwé pravidlo... l ’ ﬁgpmﬂt pravidlo... ] ’ < Odstranit pravidio ]

Pravidlo (pouZito v zobrazeném pofadi]  Format Plati pro Zastavit, pokud plati

sada ikon ! =3151:51520 B -

Odstupfiovana barevna Skala - - |=$I$1:$I$2ﬂ H

| ok | [ zait || Ppousit

@ MENDELU
@® Agronomicka
@ fakulta
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Upravit pravidlo podminéného formatovani

e karta Domu — Styly — Podminéné formatovani — Spravovat pravidla...
— Upravit pravidlo...
Upravit pravidlo formatovani M ‘

Vybrat typ pravidla:

= Formatovat viechny bunky na zakladé hodnot

N
™
-

Q
E

C
7))

= Formatovat pouze bunky obsahujici

= Formatovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni
= Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem

= Formatovat pouze jedinecné nebo duplicitni hodnoty

w Urcit buriky k formatovani pomoci vzorce

Upravit popis pravidla:

Formatovat viechny bufky na zakladé hodnot:

Styl farmatovani: |5adyiknn |z|| [ Obratit pofadi ikon
Styl ikony: Ix ﬂ o |T] Zobrazit pouze ikonu
@©
' Zobrazit kazdou ikonu podle téchto pravidel:
E Ikona Hodnota Typ
E I o |" ] pokud se jedna o hodnotu | * IZ‘ 15 + Cislo IE‘
—
qg I I |"l pokud <=15a >= [=] |5 4 | |Cislo [~
c
_| I x |" ] pokud = 5
= @ MENDELU
S ok ] | steme | @® Agronomicka
m ) @ fakulta
Z @



Podminéené formatovani

e karta Domu — Styly — Podminéné formatovani — Nové pravidlo...
« formatovani pouze vybranych bunek, ktere spliuji zadanou podminku

Nové pravidlo formétovani L7 ] Formst bunék (2 o

Snimek 38

| cisto | Pisma}| onraniceni | vipii |
Vybrat typ pravidla: Pismo: Rez pisma: likost

~ Formatovat viechny bufiky na zdkladé hodnot Tuéné

= = _ Calibri Light (Nadpisy) | |Obyéejné - |8
= Formatovat pouze bunky obsahujici Calibri Zakladni text) Kurziva 9

. P I . . Abadi 10
~ Formatovat pouze hodnoty zarazene jako prvni nebo posledni Abadi Extra Light Tuéna kurziva 11

N I Agency FB 12
= Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod pramérem L_ﬁar,fﬁi 14
~ Formatovat pouze jedinedné nebo duplicitni hodnoty Podtrzeni: Barva:

. - ryoox . I
= Urcit bunky k formatovani pomoci vzorce E E
Efekty Nahled
. . . &) Peskrtnut
Upravit popis pravidla: Horni in dex calib
- = e s Dolni ind
Formatowvat pouze bunky obsahujici:
Hodnaota buriky |Z| je vetéi nez |Z| g L L L L . i
U podminéného formatovani muzete nastavit fez pisma, podtrzeni, barvu a preskrinuti,

MNahled: AABbCEYy7ZE : Format...

[ OK ][ Storno ]

% Pozor na zmény zakladniho formatu buneék.

¥ Podminény format ma prednost pred béznym formatem bunky!

% Pfi dvou a vice podminkach formatovani zalezi na jejich poradi!
Excel prochazi zadané podminky postupné v daném pofadi.
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Ny y A\ 4 y y y y
3 Priklady podmineného formatovani
X
£
o I 4 v V4 /4 /4 /4 /4 .
= e karta Domu — Styly — Podminéne formatovani — Nové pravidlo...
0p)]
| 10| 15| 17| 23| 36| 50| — &islo vétéi nez 20 formatovano barevné
| 1D| 15| 'I?| 23| 35| 5D| «— prvni 4 hodnoty formatovany vilastnim formatem
| 10| 15| 17| 23| 36| 50| — hodnoty nad primérem formatovany barevné
|Primér. | 25 166667
| 10| 15| 17| 23| 36| 50| oblast formatovana datovou $kalou
_ 15| 1?| 23| 36_ — oblast formatovana barevnou §kalou
lal 10|l 15|l 17|l 23l 36 |all 50| — oblast formatovana sadou ikon
| 10| 15| 17| 23| 36| 50| — vlastni pravidlo pro hodnoty ve volitelném rozsahu
20 40|

©® MENDELU
@® Agronomicka

@® fakulta
@
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Snimek 40
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